7. 1 U&tova osnova

kV této nabidce se pofizuje zékladni kamen Gcetnictvi — (ittova osnova.
Program nabizi dva zakladni zpdsoby pofizeni Gctové osnovy.:

1. ruénim zplisobem — pomoci standardnich klaves,
2. hromadnym vloZenim - automatizovanym porizenim pomoci hromadné funkce.

@ Poznamka

Automatizovany zplsob je sice snadny, ale pokud ma klient opravovat nazvy Gctu podle vlastnich potfeb, nebo musi mazat Ucty které nepotrebuje, jedna se
nékdy o vétsi praci, nez ze celou Uctovou osnovu pofidit ruénim zpdsobem, ktery je velmi rychly.

‘obrazeni: [ <seznam> | Pohled: [<2akladni |
Uctova osnova pro acetni rok: 2020 | =
= = FEOEOEC EIE0E] =

Gtersr | Text [ Cizl vjraz #1 [ & Jipas.[orun [ skupina [n=nedk=kor] Pravidla | -] =
WO11.100 | Ziizovaci wdaje 5 5 N
012100 | Nehmotné vysledky wzkumu a wvoje 5 5 —
(013100 | Sotware 77 B
[{014.100 | Ocenitelna prava. 8 8
[015.100 | Goodwil I
[]019.100 | Jiny diouhosoby nehmotny majetek 1010
[{021.100 | Stavby 1717
[1022.100 |Samostainé movité vEci & soubory movityeh véc 18 18
[|025.100 | Pastitelske celky rvalych porost 2 A @,
[|026.100 | ZaKadni stado, tazna ovifata 22 22
[|029.100 | Jing diouhadoby hmatny majetek 23 23 =
[l031.100 |Pozemky 16 18 -
[l032.100 |Umslecka dila & sbirky 23 2 &
| |041.100 |Pofizeni dlauhodobého nehmotného majetku 13 13 (R
042.100 Pofizeni dlouhodobého hmotnéha majetku 26 26 (R) —
[|043.100 | Poiizen disuhodabeéha finanéniha majetku EEN)
[|051.100 | Poskytnuté zélohy na diouhodoby nehmotny majetek 1212 (R
[ 052100 | Poskytnuté zélohy na diouhodoby hmotny majetek B % (R
[]053.100 | Poskytnute zélohy na diouhodoby finanéni majetek 3% 36 (R
[061.100 | Padily+ ovladanych a fizenych osobach 28 28
[]062.100 | Padily uZetnich jednotkéch pod podstatnym vivern 3! 30
[]063.100 | Ostatni cenné papiry a podily 32 3
[]065.100 | Dluhove cenné papiry dréené do splatnost 3z 3
[]066.100 | Pajzky a ivéry- oviadana nebo ovladsjici osaba. po 8 29
[]067.100 | Ostatni pijeky EEL
[1068.100 | Jiny diouhodoby finanéni majetek 3/ 36
[1071.100 | Opravky ke zizovacim vidsjiam 5 5 J;I
B F ‘ Behvr3 @ F4|@ 7 Hromadné | Nawhna | Hromadné emény
Nova Kopie Zménit Smazat zaloZeni... vymazani... v datech

Ad1) Zalozeni Gctl rucnim zplisobem

Pofizeni UCtu se provadi za pomoci standardnich klaves "F3 - Nova", "F4 - Zménit" atd. viz "Obecné informace". Tento zplsob se provadi vybérem z kompletni Gctové

osnovy, ktera je na pozadi, tzn., Ze uZivateli staci napsat do prvniho pole synteticky Ucet a program automaticky dosadi pfislusny Ucet s nazvem a fadkem v rozvaze ¢i
vykazu ziskl a ztrat. Nazev Ize libovolné doplnit ¢i kompletné nahradit (pfepsat) vlastnim nazvem Gctu. Analytické clenéni Gctu si klient urci sam a to bud’ jednomistnou az
Ctyfmistnou — dle svého uvazeni a potfeb. Do dalSich Ucetnich obdobi Ize osnovu jednoduse kopirovat viz "Kopirovani G¢tové osnovy".

(D) Upozomneni

V pfipadé pouzivani analytickych G¢tl, u uctd s vice jak jednou analytikou doporucujeme nepouzivat analytiku rovnou 0,00,000, nebo 0000. Tato ,nulova"

analytika je v sestavach programu urcena pro dany (souctovy) synteticky ucet.

Ad2) Hromadné zaloZeni uctl

Program nabizi funkce pro hromadné vloZeni tictové osnovy a to podle nékolika
kritérii (viz obrazek). Program podle pfislusného kritéria vybere z osnovy prislusné
Ucty. V dalSim kroku je mozné vybrat z analytiky 000 pfipadné 100.

@ Poznamka

Doposud z diivodu nejCastéjsiho nastaveni u klientd nabizime jako
zakladni tfimistnou analytiku, v programu vSak mizete pouzivat i
CtyFmistnou.

Hromadné zaloZit icty v osnové dle_._

“[1_Kopie ctd z minuleho roku|

~

~

Kompletni seznam vEech dcti

™ 4 Nejpou¥ivanéjsi aéty - sektor sl

" & Kopirovat z jiné icetni jednotky

3 Nejpoufivan&j3i acty - firma zabyvajici se obchodni Einnosti

5 Nejpoufivandjsi Géty - wyrobni firma

uZeb



https://manual.premier.cz:8443/pages/viewpage.action?pageId=1441846

Pfed vlozenim ma uzivatel jesté moznost vybrat poZzadované Ucty hvézdickovou
metodou a potvrdi zaloZeni (i¢tové osnovy. UZivatel poté jiz jen pfipadné upravi
texty Uctd, jejich analytiku, pfipadné doplni dalsi analytické Ucty, ¢i smaze
nepotfebné Gcty. Kritéria pro automatické zaloZeni nabizi varianty podle typu
firmy, kde jsou vybrany nepravdépodobnéjsi tcty, které firma tohoto typu
pouziva. Firmy, které vlastni v ramci své licence nastavbu Multilicence a vedou v
programu vice Ucetnich jednotek, mohou zalozit i¢tovou osnovu zkopirovanim z
libovolné jiné ucetni jednotky vedené v tomto programu.

Udaje na karté Gctu

Cizi vyraz 1,2,3 — slouzi k zadani Uctu v cizim jazyce.
Program pak umoziuje tisknout vykazy, kde figuruji pfimo
nazvy Uctl v prislusném cizim vyrazu — obratova
predvaha, ucet 710, hlavni kniha.

Zmeénit Cislo radku - ke kazdému rozvahovému Gctu
systém implicitné navrhne Cislo radku v rozvaze; u
vysledkovych Uctd Cislo fadku ve vykazu ziskl a ztrat. V
téchto Fadcich se pak budou vyskytovat z{statky
prislusnych Uctl. V nékterych pripadech si uzivatel musi
Cislo radku v rozvaze/vykazu zménit. Napr. k uctu 314 -
poskytnuté provozni zalohy implicitné software navrhuje ¢.
radku z rozvahy 043 - Pohledavky z obchodniho styku.
PouZije-li se, ale napt. analyticky ucet 314.100 jako
poskytnuté zalohy na material (misto Uctu 151), je nutné
zménit €. radku rozvahy na 035 - poskytnuté zalohy na
zasoby. Je to jeden z mala Uctd, ktery mlze byt na
rliznych fadcich v rozvaze.

Utet neovliviujicl zaklad dan& — moZnost jejich oznadeni, pak na uétu 710
program zobrazi hospodarsky vysledek bez nedarovych Gctd.

Sledovani saldokonta — volby pro nastaveni (i¢tu ve vztahu ke saldokontu. (viz
kap. Nastaveni G¢td pro ucetnictvi — nize).

Zakazka, Stredisko, Partner — nastaveni volby pfi nakladovém Ucetnictvi.

Umisténi ve vykazu ,Pfimé Cash-flow" — moznost urceni fadku, do kterého ma
prislusny Ucet vstupovat pfi sestaveni pfimého cash-flow v modulu Controlling.

Dalsi volby (pro odborniky)

® Zrcadlové Uty cizich GCetnich soustav - pro automaticky pfenos (idajd do
cizich vykazd.

® Toto je tcet naklad{ pFitich obdobi - FeSeni pro automatickou tvorbu
roz(Ctovani nakladd pristich obdobi je podrobné popsano zde.

® Toto je uet pozastavek - feSeni pozastavek v programu je popsano zde.

® Nezahrnovat do uctovéani nedokon¢ené vyroby - pouZije se pouze o
nakladovych G¢td, podrobnéji popsano zde.

® P¥i ruénim pofizovani internich doklad{ dopinit &islo dokladu do
variabilniho symbolu - touto volbou se zajisti v internich dokladech
prenos poradového Cisla dokladu do vnitfniho variabilniho symbolu.

® Pfi ruénim pofizovani internich doklad{ doplnit do variabilniho symbolu
pozadovany (daj - touto volbou se zajisti v internich dokladech, ze se zde
vypInény Udaj pfenose do vnitfniho variabilniho symbolu.

® Nenabizet nikde tento Gcet, pouZije se pouze k pfejmenovani
syntetického G¢tu ve vykazech - uzivatel si m(ize nadefinovat synteticky
Ucet, ale systém na néj nedovoli Uctovat. Slouzi hlavné pfi filtrovani nebo
pfi zobrazeni hlavni knihy stromové.

¢ Identifikdtory - pro roztfidéni uctd (funguje stejné jako v adresafi
partner(l nebo ve skladovych kartach).
® Spojovadi Gcet (pro vnitini a individualni Gcely)

Novy GEet
Uget: ’7’7 bl

C. riadku MU.J

Cislo fadku v rozvaze/ vykazu... :

it &, i ™ v akiivech vstupuje do korekoe
(napt. odpisy, opravné polozky...)
& adku v piiloze

Popis:
Cizi vyraz 1
2
3 (Azbuka):
I~ Uzet neoviviuics zaklad dand Zakazka:
Sledovani saldokonta:  Nesmi byt zadana
@ Nesledovat & Maze bit
C Rugniparovani. [~ povinnyVS  Dalsi specifikace  Musibyt
¢ Sledovatdle relognich vazeh  © <Adnd>  usf byt neni zadéne stediske
¢ Sledovatdle viiiniho VS £ Oeet poskytnutyeh zaloh (314, 052,.) | I Ignorovat zadanou zakézku ve vykazech
- AT S\E‘dngﬂ!?\? uanhnls? ) £ Uget piijatich zaloh (324) Stiedisko
utomaticky et - pohledaviy T
¢ Automaticky et - zévazky : uz::‘b;w cadéne
€ Automaticky: (Zet - pofizeni zasob o
 Musi byt

C Musi bytneni-li zadana zakézka

[~ Ignorovat adané stredisko ve vikazech
Dakif volby [pro odborriky) | Partner [~ Musi byt zacén

Nastaveni pro PAP |

Umisténi ve vykazu Pfimé cash-flow:

5 g e o

Nastaveni pro PAP (pomocny analyticky prehled) - vyuZiji ti, kdo vedou Gcetnictvi
prispévkové organizace. zde se provede potfebné nastaveni pro spravné sestaveni
prehledu.

Dal$i nastaveni

Zrcadlowd (&t cizich d&etnich soustaw

Cislo Yadku ve vykazu ziski Cislo Fadku
nebo pfi aktivnis pfi pasivnil
Cizi acet #1
Cizi acet #2
Cizi acet #3
["{Toto je utet nakladi pi‘\:ﬁt\'ch ohdobi (381} (Pfi ukladani FF se nawvihne mésitni rozitovani)

[~ Toto je icet pozastavek (PFi ukladani ¥F nebo FF se navrhne nova s jinou splatnost)
I Mezahmovat do fittavani nedokantené wiroby (u nakladovyich 624

[ Pfi rugnim pofizovani intemich dokladd umistit Sislo dokladu dovniffniho var. symbolu
[ Pfi ruénim pofizovani intemich dokladd umistit do var. symbolu wyraz

Ictentifik&tony
[ 2: 3 4 5:

I Nenahbizet nikde tento ucet pouZije se pouze k pfejmenavani syntetickéha U&tu ve wkazech

& F2| 88 Esc
UloZit Storno

Spojovaci icet: (pro vnitfni a individualni Gcely)
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Pravidla Uctové osnovy (obdobi)
Pro kazdy rok Ize zadat novou Uctovou osnovu. Samoziejmé je mozné vyuzit kopirovani Uctové osnovy z minulého roku (viz. vySe) ovsem toto Ize pouze smérem do

budoucnosti, tzn. Ze napf. nelze zkopirovat Uctovou osnovu z roku 2006 do roku 2005, coz je nékdy potieba pfi pocatecnim prechodu na nads software, pokud klient
zapomene poridit nékteré doklady do minulého (tj. predchazejiciho) roku.

@ Doporugenf

Pokud klient pouziva minimalni i¢tovou osnovu, doporucujeme presto dopsat analytiku, napf. 211.100. Nedoporucuje se nechavat prazdné misto, tzn. 211...

Syntetické Uty - je tfeba upozornit, Ze neni nutné k analytickym G¢tdim definovat syntetické Gcty pro Ucely sledovani souctu vsech analytickych Gctd, tzn. Ze neni tfeba ba
dokonce neni zadouci k G¢tdm 501100, 501200 a 501300 zalozit Géet 501000. Program si ve vykazech sumarizuje vée sam podle pocatecnich syntetickych G¢th viz "Hlavni
kniha".

UZzivatel si mdZe ménit a zadavat nazvy Uctl dle vlastniho uvazeni. Lze je rovnéz zadat ve dvou dalSich jazycich, coz oceni firmy se zahrani¢ni Gcasti, protoze rozvahu a
obratovou pfedvahu je mozno vytisknout i v cizim jazyce.

Hromadna zména Uctu v jiz porizenych datech
V nékterych pfipadech musime nahradit jeden (cet nespravné pouzivany v Gcetnictvi (v daném Gcetnim obdobi) za Gcet spravny, coz mnohdy pfedstavuje mnozstvi oprav

a rucné by to byla prace na mnoho hodin. Toho dosahneme pouzitim volby hromadna zména Gctu v datech pro Ucetni rok: ,, ukryté pod tlacitkem ,Hromadné zmény v
datech", kde nahradime jeden Gcet (nespravny) Gctem jinym (spravnym).

Hromadna nahrada G&td v datech pro G&etni rok: |2020

Hromadné lze zménit 0chy v otevienych perodach. Zména probéhne v celém deniku, wdarnych
fakiurach, pfijatych fakiurach a zalohowych listech

Pdvodni aget | .| ® Nowacet| .|
Mahradit v 2'75: ........ ESE
datech | Zaviit_

Utty pro nakladové Gcetnictvi (zakazky, stfediska, dopliikové analyzy)

Pro spravnost vedeni nakladového Ucetnictvi si uzivatel mlze (zejména u vysledovkovych (ctll) zadat podminku pro zadavani zakazkového Cisla nebo stfediska. Program
potom hlida Gc¢tovani na tyto Ucty, tzn. Ze pokud se u daného Uctu pridéli volba "Musi byt", program neumozni ctovat na tento Ucet (uloZit doklad), pokud u ného neni
zadéna zakdzka, resp. stredisko. Rovnéz je mozna kombinace téchto kritérii dle nabizenych moznosti (viz obrézek). To mé za nésledek pouzivani zakédzek (stredisek) jen u
vybranych Gcetnich zapist (G¢t) dle Vasich poZzadavka.
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Novy aéet

Uiet: _Mybrat | Cislo fadku v rozvaze/ wvykazu... :
- ° ) 5 Zménit & Fadku... [ waktivech vetupuje do korekce
C. riadku MU.J: (napf. odpisy. opravné polozky,...)

¢ tadku v pfiloze

Popis: |
Cizi wyraz 1:
2:
3 (Azbuka):
I~ Ueat neovlvfivjici zaklad dané Fakazka:
Sledowvani saldokanta: " Mesmi byt zadana
v Mesledowat o hAiiEe byt
© Runi parovani. [ povinny VS Dald specifikace O hdusi byt
" Sledovat dle relatnich vazeh € <Fadné> T husi byt neni-li zadano sffedisko
" Sledowvat dle wnitfniho %S C et poskytnutych zaloh (314, 052, [ lgnorowvat zadanou zakazku wve wikazech
" Sledowat dle padnera € et pfijgtych zaloh (324) Stiadisko:
 Automaticky Set - pohledédky e
- Autumaﬁck\} Ocet- zawazky & Mise bit
" Atomaticky Ocet - pofizeni zasob ~ o
kAusi byt

O busi bvt neni-li zadéna zakézka

[ lgnoroevat zadané stfedisko we wykazech
Daléi volby [pro odborniky) | Parner [ Musi byt zadan

Maztaveni pro PAP |

Umisténi ve vykazu Pfimé cash-flow:

4

j = Fz‘gg Esc

Ulozit Stomno

Nastaveni Gctd pro Ucetnictvi — ,typy parovani®

PFi pofizovani U¢tl se na levé strané obrazovky nachdzi nastaveni Uctl ve vztahu ke sledovéni saldokonta. Tato prednastaveni program automaticky dosazuje pfi
porizovani G¢tl podle standard(, ale pokud je potfeba, mize si je uzivatel zménit podle vlastnich poZadavkd.

Typy sledovani saldokonta:

® Nesledovat — klasicky napt. obratovy (Ucty 5. a 6. tfidy, Ucty 221, 211) ucet, neobsahuje Zadnou funkci

® Ruéni parovani — takto oznaceny (cet se zafazuje do prehledu otevienych polozek, kde program umoziiuje parovani mezi polozkami tohoto Gctu k docileni
zobrazeni struktury koneéného zlstatku tohoto Uctu. Jsou to pfedevsim zalohové Uty 324..., 314... ¢ Uty pro vnitfni parovani 261, 395, ad. Lze je parovat
prostfednictvim modulu "Oteviené polozky®. Tento nastroj slouzi k rychlé a snadné inventarizaci U¢tu, avsak ma i (provadi-li se pravidelné pfi uzavérce kazdého
mésice Ci kvartalu) velky vyznam pro kontrolu spravnosti UCetnictvi.

® Automaticky Ucet — pohledavky — u tohoto Gctu program umoziiuje sledovat kontinuitu mezi evidenci pohledévek a denikem, tzn. Ze u takto pofizeného uctu
musi byt vzdy k prislusné Uhradé prifazena faktura automaticka vazba = Uhrada VF. Program tento Ucet zarazuje do kontrolni sestavy ,Kontrola konzistence VF".

® Automaticky (et — zavazky — analogicky systém jako u pohledavek, automaticka vazba oznacena (PF).

Upozornéni

Uttty s t&mito automatickymi vazbami (VF) a (PF) se pouZivaji pouze v knihch vydanych resp. pfijatych faktur. P¥imo vytvaret pohledavku/zavazek v Gcetnim

® Automaticky Ucet — pofizeni zasob — jde o UCty, u kterych je potfeba sledovat kontinuitu mezi pfijemkou a dokladem pofizeni (pfijatou fakturou). Pfijemky je
nutné provazat s doklady v Ucetnictvi (PF, vydajovy pokl. doklad apod.) vazbou ,Vyfakturované dodavky" (podrobnéji viz kapitola "Sklad™). Tyto Ucty program
automaticky zafazuje do kontrolnich sestav o otevienych polozkach UCtd pofizeni, kde se uzivateli nabizi jednoducha kontrola rozdill mezi témito doklady. V
tomto pfipadé jde hlavné o Uty 111..., 131... a tyka se to firem, které pouzivaji Ucetni zplsob ,A" pro vedeni skladu.

(D I Upozornéni 11! : Kromé Gétd s nastavenym ruénim pérovanim se ostatni Géty parovat RUCNE NESMI tinnmin

Kopirovani Uc¢tové osnovy (pfi pfechodu na nové Gcetni obdobi)

Pfi zakladani (¢tové osnovy pro nové Ucetni obdobi mizeme pouzit nadefinovanou Ucetni osnovu z obdobi predchoziho. Jednotlivé (cty se pak samoziejmé mohou dale

upravit a rozsifit o nové Ucty. Kopirovani z minulého obdobi se provede néasledovné: V modulu Uctova osnova zvolime v horni nabidce vybér Osnova — ,kopirovat osnovu z

minulého roku". Pro potvrzeni tohoto Ukonu musime jesté zadat klicové slovo kopirovat®. Rovnéz je to prvni volba z nabidky ukryté pod tlacitkem ,Hromadné zaloZeni...."

(viz obr. vyse )
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	7. 1 Účtová osnova

